] Office 365

A Magyar Tudominyos Akadémia Tisztaszoftver Programban val6
részvételének koszonhetGen minden munkatars jogosult a Microsoft Office 365
ugynevezett ,oktatasi” verzigjanak otthoni ingyenes telepitésére és az online

alkalmazasok hasznalatara.

A Microsoft Office 365 ProPlus programcsomag elemei: Word, Excel,
PowerPoint, OneNote és szamos tovabbi alkalmazas.

Az otthoni gépére ingyen programcsomagot és az online alkalmazisokat a
hivatalos, mta.hu végz6dést, akadémiai e-mail cimmel az alabbi Portdlon lehet

elérni.
Az Office 365 programcsomag f6bb ismérvei:

- asztali és mobil eszk6zokon az ismerds Office-alkalmazasok hasznalata;
- 1'I'B kapacitasid OneDrive tarhely;

- munkatdrsakkal val6 virtudlis egytittmikodés;

- mobilitds; a dokumentumokhoz barmikor, bairhonnan hozza lehet férni;

- jegyzetek online kezelése az OneNote alkalmazassal.

Az Office 364 keretében a Microsoft Office legijabb verzidja helyileg telepithetd
akar § munkadllomdsra vagy Mac-re, valamint egyéb mobileszk6zokre beleértve

az Android, i10S vagy Windows rendszerd tdblagépeket.

Az egyes alkalmazasokra vonatkozéan az Office 365 Oktatékozpontban taldl

részletes ismertetést.


https://portal.office.com/start?sku=78e66a63-337a-4a9a-8959-41c6654dfb56
https://support.office.com/hu-hu/article/Office-365-Oktat%C3%B3k%C3%B6zpont-396b8d9e-e118-42d0-8a0d-87d1f2f055fb?ui=hu-HU&rs=hu-HU&ad=HU

A regisztracio egyes lépései

Az alabbi portal felkeresése!

1. Bér itt ,,Iskolai e-mail cim” szerepel, ide a
...@...mta.hu e-mail cimmel lehet és kell

7 7 regisztralni. Mds e-mail cim megadasa nem
e p e S e vezet eredményre.
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:eliratkozés @ 4{ 2. Kattintds ide...

Office 365 Oktatasi verzio

Mar majdnem minden kész.

Csak ellenorizntink kell a cimét.

3. Kattintis ide. ..

Megfelelonek tlnik
winkler.tamas@office.p

Igen, ez én vagyok


https://portal.office.com/start?sku=78e66a63-337a-4a9a-8959-41c6654dfb56

Még néhany

a p r_ C/) S é g 4. Valés adatok megadisa.

ﬁ winklertamas@office.mta.hu

MNem On az?

Tamas

Winkler

A jelszd 816 karakterbdl dlljon, és vegyesen szerepelienek benne nagybetdk, kisbetlk,
szamok &s a kdvetkezd karakterek barmelyike: 1@ #§% » &*-_ + =[]
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sssseee / 5. Opcionilis!

szolgaltatasairdl.

Az Inditas gombot valasztva On elfogadja a vonatkozo feltételeket és kikitéseket, és tudomasul
veszi, hogy neve és e-mail cime mascknak is 13thato lesz az intézményében. A Microsoft
adatvedelmi szabalyzata

. J 6. Kattintis ide. ..
Inditas &
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Néha el6fordulhat egy hiba:



Még néhany
aprosag...
Sajnéljuk, nem sikerult a mdvelet

Hiba tortént a mi oldalunkon. Dolgozunk az elharitasan, késdbb
probalkozzon Ujra.

A sikeres regisztraciét kovetSen hivja be a bongészében az aliabbi Portélt:
https://portal.office.com. A portilon a fent megadott azonositéval mar be lehet

1épni.

IJ Office 365

Jelentkezzen be Ujra.

Biztonsagi okokbdl 0jbél be kell jelentkeznie az alkalmazasba.

winkler tamas@office.mta.hu

["] Bejelentkezve szeretnék maradni

I 7. Kattintds ide. ..
Bejelentkezés rreTeE b

Nem tud bejelentkezni a fickjaba?



https://portal.office.com/

A Portalon tobb lehetdség van. Innen téltheti le és telepitheti

az aktudlis Microsoft Office

programcsomagot (Word,
Excel, PowerPoint, stb.)

: "y maximum § eszkézre.
Az Office telepitése PC platformra Nyelv: magyar Modog

O Legyen a Bing a k&
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A O Legyen az MSN a bongeg o
a E g ‘ g Hatd kar Internet Explorer, Firef €s Safari

Word Excel PowerPoint Qutlook OneMote
Mac gépe van? Jelentkezzen be rajta az Office 365-be a telepitésher. Telepités most
Okostelefont vagy tablagépet hasznal? Az Office hasznilata mobileszkdzékdn Telepitési hibaelharitas

Informacié a levelezés és az Office 365 -appok mobileszkdzdn valo beallitasardl

Egyuttmudkodés az Office Online alkalmazasokkal

Ezekkel az ikonokkal lehet
megnyitni az Office 365
boéngészében futd, azaz online

verzidjt.

J

Letoltés, telepités
Amennyiben az Office csomagot telepiteni szeretné, a portilon a

gombra kell kattintani, ekkor egy kisméretd telepitd file kertil

letoltésre. Eltte érdemes ellendrizi a telepitendd Office csomag nyelvét! Ezt a

Myelv: magyar Modaositas linken teheti meg,

A telepité modositia a bongészGk alapértelmezett keresGprogramjit és a

Legyen a Bing a keresdprogram
Legyen az MSN a béngészd kezddlapja

keZd()fOldalt! EZt a Hatékar: Internet Explorer, Firefox, Chrome és Safari pOHtOkban tetSZéSC SZCrint
beallithatja, vagy megakadilyozhatja. Ha a pipakat kiveszi, az Office telepitd

) gy meg y ) pIp p
nem modosit a beallitasain.



A letoltott, igen hosszi és kacifintos nevid exe file futtatdsival megindul a
telepités, melyhez nagy mennyiségii adat keriil letoltése! A telepités

folyamata az internet sebességétdl par perc és néhany 6ra kozott valtozhat.

Az alkalmazasok (Word, Excel, PowerPoint, stb.) telepitését kovetden, ezek
valamelyikének elsé inditasakor meg kell adni a korabban beéllitott O365 portal
azonositokat.

Az elinditott alkalmazds jobb fels6 sarkdban az
alabbi szovegre kattintva jelentkezzen be az

0365 portilon beillitott azonosit6ival.

Az Office elényeinek maximalis kihasznalasahoz jelentkezzen be

Tovabbi informacio

A mir elinditott Office alkalmazasban is
bejelentkezhet, itt is a jobb felsd sarokban
taldlja az ehhez sziikséges mentipontot.

Bejelentkezés )-—-:,_ Megosztds
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A bejelentkezést kovetGen az On dltal megadott név fog megjelenni az
alkalmazasban.

Fontos!
Az Online alkalmazasoknal egy tetszéleges 1j dokumentum létrehozdsakor az
alabbi, kissé nehezen értelmezhet hibatizenetet kapjuk:



Sajnaljuk, az Uj dokumentum létrehozasa nem sikerult

Néhany perc mulva Ujra probéalkozhat, vagy megnyithatja most a OneDrive Vallalati verzio fellletét.

A ,Néhiny perc mulva” nem teljesen igaz, mert
akkor sem fogja tudni az létrehozni az online
dokumentumot. Ez szerintiink azért van, mert
ekkor még nincs beillitott OneDrive tarhely. Itt az
egyediili j6 megoldas az ,,Ugras: OneDrive Villalati

verzi6” gomb megnyomasa.
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Itt az egyediili j6 megoldds az
,»Ugrds: OneDrive Villalati

verzié” gomb megnyomdsa.
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Ekkor feljon az OneDrive nyitéoldala és innentél kezdve lehetség van

dokumentumok online tarolisira, kezelésére.

Udvozli Ont a OneDrive Vallalati verzid

Egyetlen hely az 6sszes munkahelyi fjl tarolasara.

Elérheti Oket @ webbdngészdbdl, vagy szinkronizalhatja

Oket PC-re, tablagépre és telefonra.

Alkalmazas letoltése PC platformra

Masik verziora van sziksége? Valassza ki az eszkdzét

Mar letdltdtte? Ugorja at ezt 3 |épést



